Import kontaktov do Mail Klerk zo schranky

Klerk umoziiuje importovat’ kontakty zo schranky vloZenim jednoduchym stlacenim kldves
CTRL+V. Ako toto vloZenie uskutocnite?

Po prihldseni do administracie ndjdete import v sekcii —> Kontakty.

Tu kliknete na tlacidlo -> Pridat’ kontakty -> Vlozit' kontakty zo schranky
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Ked sa vam otvori import kontaktov zo schranky, kliknite do pol'a pre vloZenie a na

klavesnici stlacte CTRL + V alebo kliknite pravym tlac¢idlom mysi a zvol'te moZnost
Vlozit.

Ked budete mat’ vSetko vloZené, kliknite na tla¢idlo -> Skontrolovat’ kontakty.

Po kontrole kontaktov sa vim zobrazi zoznam toho, ktoré kontakty budi importované,
pripadne ¢1 bola zistena chyba alebo duplicita.
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Import dokoncite vybranim skupiny, do ktorej chcete kontakty importovat’ a kliknutim na
tlacidlo -> Naimportovat’ kontakty.

ViozZit kontakty ze schranky

Viokte obsah schranky (Ctri+V) [1.] Kontola kontakil [ 2.]

Nisledujici kontakty budou viofeny
Ze schranky vioZie kontakly oddélens odfadkovanim nebo stfednikem. Duplicitni nebo : = R
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spatnykontaki@spatne Nasledujici kontakty jsou chybné a nebudou vioZeny
kz@stable cz spatnykontaki@spatne Neni plainou e-mailovou adresou
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Znovu zkontrolovat kontakty
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