Outlook

Pridanie Emailového uc¢tu

1. Otvorite si program Outlook. V I'avom hornom rohu kliknete na Sabor.

2. Otvori sa Vam menu, kde kliknete na Nastavenie kont.

3. V d'alSom kroku sa ndm zobrazi tabul'ka, kde v 'avom hornom rohu zvolime Nové.




Konto - nastavenie e

E-mailové konta
MoZete pridat’ alebo odstranit’ konto. MdZete tieZ vybrat’ konto a zmenit’ jeho nastavenie.

E-mail  Udajové sibory Informaéné kanaly RSS Zoznamy SharePoint Internetové kalendare Publikované kalen * [ *

| o Moveé... F’*‘ Opravit... 2 Zmenit... @ predvolit X Odstranit

Menao Typ
& IMAP/SMTP (predvolene odoslat’ z tohto konta)

Wybraté konto dorucuje nové spravy do nasledujiceho umiestnenia:

Zavriet

4.V dalsej tabul'ke po zadani ndzvu Vasej e-mail adresy v celom tvare (nieco@domena.sk)
klikneme na RozSirené, a oznacite UmoZnit manualne nastavenie konta, a klikneme na
Pripojit’.

5. V roz§irenych moznostiach zvolime typ konta POP alebo IMAP - v tomto priklade
budeme konfigurovat’ konto typu IMAP (viac o kontdich POP a IMAP sa docitate
v ¢lanku).

2/4


/poradna/pop3-a-imap

R Outlook

Rozsirené nastavenie

J & & G

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

Exchange 2013
alebo starsi

Prejst spat’

6. Nasledne vyplnite udaje pre nastavenie konta:

Server prichddzajicej posty: mail.webglobe.sk. (N4zvy serverov sa pre prichddzajicu
a odchddzajicu postu zhoduji).

Metdda Sifrovania: SSL/TLS + zaskrtnite vol'bu VyZadovat prihldasenie pouzitim
overenia zabezpecenym heslom

Server odchddzajicej poSty: mail.webglobe.sk. (Nazvy serverov sa pre prichddzajicu
a odchadzajuicu postu zhoduju).
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Port: 465, pre zariadenia znacky Apple zadajte port 587
Metdda Sifrovania: SSL/TLS + zaskrtnete vol'bu VyZzadovat prihlasenie pouZzitim
overenia zabezpecenym heslom

7. Po vyplneni tdajov kliknite na Dalej, kde v poslednom kroku zadate heslo od Vasej
e-mailovej schranky a kliknete na Pripojit'.

Nastavenia konta IMAP

(Nie ste to vy?)

neslo

Prejst’ spat’

Ak Vam program Outlook vypiSe ,,Konto sa aspeSne pridalo,,, tak ste ispesne zvladli
proces konfigurdcie V4aSho e-mailového konta v programe Outlook, Gratulujeme!
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