Rozdel'ovanie a zluCovanie vystavenych faktar

Potrebujete pridat alebo odobrat sluzbu z predfaktiry? Prostrednictvom administracného
rozhrania mate moznost’ Upravy sluzieb podl'a vasich potrieb. Sluzby moéZete jednoducho
osamostatnit’, alebo zlucit napriklad v pripade, Ze ich potrebujete fakturovat zvlast na dva
faktura¢né profily.

Po prihlaseni do administracného rozhrania klinite na ¢ast Fakturacia. V casti Faktary
a kredit, mdme moZnost vidiet zoznam vystavenych predfaktir na dhradu. Ako ju
rozdelime?

1. Klikneme na predfaktiru, ktorej polozky potrebujeme rozdelit.

N Webglobe 7 SLuZey MOJUCET  PODPORA MICOST3
Aden

Faktdry a kredit »

M FAKTURY A KREDIT

Kredit Grafy
@ FAKTURAENE PROFILY

[ PREHLAD SLUZIEB
Evidencia vietkych predfakidr a dafiovych dokladov k vadim sluZbdm. Prednastaveny filter zobrazuje neuhradené falktdry.

m PROVIZIE
fakturaéné ddaje si maZete zmenif v seken
o= NOVA SLUZBA S FILTER Trudi filver
Cisle faktary Mizov domény
Staw fakedry Neuhradeng w Vystavensé od
Typ fakediry Wiethy v Vystavené do
.‘-
¥ Mastavif filter
F
e
»
Typ Cislo fakiry  Détum splatnosti T Cellovi suma  Sumakohrade  Sdvisiaci dokdad @ Abcie
PF 2 --'.-_1\:*4 22062003 TEE4E TEE4E m

Reg. poplatek 2a daméni - testujeme tech, Webhasting Start - 1estigeme. tech

2. Klikneme na polozku, ktord potrebujeme osamostatnit’. (V pripade dvoch poloZiek
klikneme na jednu z nich).
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3. Systém nam predfaktiru automaticky rozdeli a povodnu zmaZze. Nasledne m6Zeme
vykonat’ thradu samostatne, alebo zmenit fakturacné idaje na jednej z nich. Ako zmenit
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udaje na predfakture, ndjdete v tomto ¢lanku.

Zlucenie poloziek na predfaktire

Predfaktaru mozeme aj spojit, a zjednodusit si tak dhradu. Ako na to? Jednoducho
prejdeme na zoznam faktir v Casti Fakturacia -> Faktiry a kredit. Uvidime zoznam
neuhradenych predfaktur. Predfaktury, ktoré chceme zlucit iba oznacime, a klikneme na
modré tlacidlo zlacit' faktary.
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