Sprievodca WordPress administraciou (WP admin)

WordPress administréacia (v skratke WP admin) je ovlddacie centrum vasho webu. Je to
backend WordPressu, teda ta Cast, ktoru vasi zdkaznici nevidia a ani do nej nemajud pristup.
Préave tu si moZete tvorit’ a spracovavat svoje stranky, inStalovat’ pluginy, menit’ Sablony
atd’. Pozrite sa, ¢o vSetko dokaze.
Ovlddanie WP adminu sa sklada z:

* {ivodnej nastenky (dashboardu)

* hornej liSty
¢ Javého postranného panelu

Pristup do WP adminu

Do svojho WP adminu sa dostanete jedine po prihlaseni do WordPressu, ¢o znamena, Ze
don nikto bez hesla nema pristup.

Pristup doni m6Zete udelit’ aj d'alSim pouzivatelom a kazdému z nich udelit’ iné prava (od
administratora aZ po navstevnika).

Koniec s nebezpecnou metédou pokus-omyl

Vyvarujte sa najCastejSim chybdm, ktoré Vam rozbijaji WordPress. Zaregistrujte sa
ZADARMO do Webglobe Academy a staiite sa expertom na tvorbu webu.

Zistit viac

WP admin je srdcom vasho webu. Preto dom neddvajte pristup kazdému, koho stretnete.
Po inStalacii WordPressu odporac¢ame si ¢o najskor zmenit prihlasovacie udaje s heslom,

ako aj samotnu prihlasovaciu stranku WordPressu.

WordPress dashboard — nastenka Webglobe Welcome

Ak ste si zaobstarali nd§ WordPress hosting, privita vds namiesto klasického WordPress
dashboardu nés vlastny Webglobe Welcome plugin.
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MNasténka

Vitejte ve WordPressu!

Dalél informace o verzi §.2.2.
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Vitajte vo WordPresse! Takto vyzerd povodny WordPress dashboard, ktory sa vdam zobrazi
po instaldacii WordPressu.

Vo Webglobe dashboarde néjdete:

1. uzitocné tipy a rady pre nastavenie a tvorbu webu vo WordPresse
2. rychle akcie v raimci WP adminu, ktoré vam ul'ah¢ia pracu

3. zoznam nami odporuc¢anych WordPress pluginov

4. aktudlny prehl'ad s po¢tom stranok a prispevkov

5. prehl'ad poslednych uprav vo vaSej administracii

Horna lista WP adminu

Na vrchu obrazovky WP adminu sa nachddza horna navigac¢na lista. T4 obsahuje uZito¢né
rychle akcie.

WordPress bohuZial neumoZiiuje prispdsobovanie tejto liSty podl'a vlastnych predstayv.
Niektoré nainStalované pluginy a $ablény sem vSak umiestiiuji svoje zdkladné ovladanie,
¢o vam zjednodusi pracu.

VIavo na liSte si mozete:

¢ zobrazit svoje webstranky
¢ aktualizovat' WordPress a nainStalované pluginy
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¢ zobrazit' komentéare pod prispevkami
¢ uskutocnit’ rychle akcie (vytvorit’ prispevok, stranku, pouZivatel'a, nahrat’ stibor
a pod.)

WY @A honzadvorak.com <4 Akce K 2 Delete Cache

yhuorit pfispiaek

Nasténka v TR e ..
® 'k Nahrét sOvg ovladani pluginu
Uvodni stranka LN

Vytvofit stranku
Aktualizace (9 Vytvofit uZivatele
SeedProd Landing Page

# it vitejte ve WordPressu!

07 Média

DalSi informace o verzi 6.2.2.
Lava cast hornej listy WP adminu
Vpravo na liSté€ najdete:

¢ dolezité informacné oznamy od niektorych WordPress pluginov

¢ {cet prihldseného pouZivatel'a s moznost'ou upravit’ profil a odhlésit sa

¢ oficidlnu WordPress ndpovedu pre dant zdlozku (teda ak ste v zdlozke Prispevky,
uvidite napovedu pre prispevky.)

* {pravu nastaveni zobrazovanych informécii na danej obrazovke (nastavenie sa
takisto liSi podl'a zvolenej zélozky)

Q) Coming Soon Mode Active = PfihlaZeny uZivatel: Jan Dvofak [l

Nastaveni zobrazenych informaci v Napovéda v

Prava cast hornej listy WP adminu

L’avy postanny panel

[“avy postranny panel je srdcom WordPressu. Sluzi ako hlavné menu na jeho ovlddanie.
Rozsah ovlddacich prvkov zavisi od nastaveného opravnenia. Administrator uvidi

kompletni ponuku, navstevnik iba tie zalozky, ktoré priamo nesuvisia s ipravou webu
a inStaldciou Sablon a pluginov.

3/9



Tu st ukdZeme vzhl'ad WP panelu tak, ako ho vidi administrator webu.

Ak nevidite napr. zdlozku pluginy, znamena to, Ze mate niZSie opravnenie nezZ administrator
a k nastaveniu webu nemate pristup.

Obsah menu postranného panelu WordPress

V tejto kapitole si ukaZzeme len 10 hlavnych zaloZiek, ktoré ako admin v postannom paneli
WordPressu uvidite.

Ak vynechdme tie, ktoré doii boli vloZené spolu s inStaldciou konkrétnych Sablén
a pluginov.

479



@ Nasténka

Uvodni stranka

Aktualizace (9

Prispevky
Média
Stranky
Komentare

SeedProd

Astra
Vzhled
Pluginy (8
UZivatelé
Nastroje

Nastaveni

' Yoast SEO (2

Zmensit menu

Nasténka
Neprectené notifikace systemu

renieapiisoeks  T@ @ Word D

Vytvorit pfispévek
Rubriky nace o verzi 6.2.2.

Stitky

Vytvorte bohaty obsah s bloky :
B vzory

Ve vzorech blokt jsou pfedem
nakonfigurovana rozloZeni blokt. PouzZijte j
inspiraci nebo bleskové vytvorte nové strar

Vytvorit novou stranku

Zalozka nainstalovaného pluginu

Qtav wahii

5/9



Aj do postranného panelu si vela WP pluginov instaluje svoje viastné zdlozky. V nich ndjdete
nastavenie a oviddanie pluginov.

Nastenka (dashboard)

Dashboard je zdkladny ovladdaci panel WordPressu. V fiom sa méZete preklikat’ na dvodnii
stranku Webglobe Welcome pluginu, o ktorej uz bola rec.

Dolezita je takisto polozka Aktualizacie, v ktorej najdete prehl'ad dostupnych aktualizacii
WordPressu a nainStalovanych pluginov.

Pre maximalnu bezpec¢nost vasho webu odporicame udrziavat WordPress
aktualizovany.

Prispevky

Prispevkami sa vo WordPresse myslia blogové ¢lanky (vid' rozdiel medzi prispevkami
a strankami).

Prostrednictvom zédlozky Vytvorit’ prispevok sa dostanete do editora Gutenberg.

N4djdete tu tiez prehl'ad vSetkych prispevkov, rubriky a $titky, ktoré sliZia na lepSiu
organizaciu prispevkov pre Citatel'ov.

Média

Zalozka Média sluzi ako ulozisko pre vasSe obrazky, vided, audio, dokumenty a iné subory,
ktoré pouzivate na svojom webe. VSetky ich ndjdete v kniznici médii.

Sem mdZete takisto hromadne nahravat' nové média (na rozdiel od editora Gutenberg,
kde sa daja médid vkladat’ len po jednom).

Stranky

Tu ndjdete svoje webstranky. Rovnako ako v pripade prispevkov si tu vytvorite novu
stranku v editore Gutenberg ndjdete ti takisto prehl'ad vSetkych svojich stranok.

Precitajte si tiez nasho sprievodcu editorom Gutenberg, ktory vam ukdze, akym spdsobom
sa vo WordPresse tvoria prispevky a stranky.
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Komentare

V tejto zdlozke si pohodlne zobrazite vSetky komentare pod svojimi blogovymi
prispevkami. MéZete ich tu odmietnut,, povolit” alebo na ne odpovedat'.

Vzhl'ad

Ak si chcete zmenit svoju WordPress Sablénu, prejdite do zalozky Vzhl'ad.

Sablonu, ktorti mdte momentalne aktivnu, si prispdsobite v editore Sablon.

Rovnako si tu moZete vytvorit menu strdnok ¢1 napriklad favicon a logo webu.

Pred zdésahom do WordPress Sablony odporic¢ame si najskor vytvorit' jej child verziu.
Vdaka tomu predidete strate vlastného nastavenia pri aktualizicii Sablony.

Pluginy

Pluginy su ako aplikacie, ktorymi si svoj WordPress mozZete rozsirit” o neskuto¢né
mnoZstvo novych funkecii.

V naSom WordPress hostingu od nds mate tie najdolezitejSie vopred nainStalované.
DalSie si jednoducho nainstalujete sami.
S pluginmi to neprehanajte. InStalujte len tie, ktoré naozaj potrebujete. Vel'kym

mnozstvom pluginov si moZete vyrazne spomalit’ web. Nicktoré s podobnou funkciou
medzi sebou navySe mozu kolidovat’ a spésobovat’ na strankach chyby.
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Stranky
Komentdfe
Contact Form 7 O Aktualizovat

Daldi plugin pro kontakini formulife
Jednoduchy, ale plizplisobivy.

Autor: Takayuki Miyost

- Ulivatelé

& Nastroje

51 Nastavenl

(2 035) sledni aktualizace: pfed 5 dny

ianou verzi WordPressu

Aktivni instalace: 5 000 000+ + Kompatibilni s aktudlng po

WooCommerce
o Everything you need 1o launch an onling
store in days and keep it growing for
years. From your first sale to millions in
revenue, Woo is with you,

Autor: Automattic

(4 094) Posledni aktualizace: pfed 4 dny

Aktivnl instalace: 5 000 000+ + Kompatibilni 5 aktuding poulivanou verzl WordPressu

Yoast SEQ O Aktualizovat

VylopEate svij WordPress SEO: Napifte Zobrazit
lepdi obsah a méjte pind optimalizoviny

Wordpressowé strinky za pomaci Yoast

SEO pluginu,

Autor: Team Yoast

(27 575) Posledni aktualizace: pfed 1 tydnem

Aktivnd instalace: 5 000 000+ ' Kompatibilni s aktSgd poutivanou verzi WordPressu

Akismet Anti-Spam: Spam
Protection

'A' Mejlepdi antispamovd ochrana pro
blokovini spamoviich komentafl a spamu
v kontaktnim formulafi. Nejdindryhodndiii
antispamové felenl pro WordPress a

WooCommerce

Autor: Automatiic = Anti Spam Team

(978) Pesledni aktualizace: pfed 2 mésice

Aktivnd instalace: 5 000 000+ ' Kompatibilni s aktudind poutivanou verzi WordPressu

WordPress pluginy robia mnoZstvo veci: Niektoré fungujii na pozadi a pomdhaji zrychlit
a zabezpecit vas web, iné sliZia na tvorbu formuldrov alebo sa prostrednictvom nich dd
vybudovat’ profesiondlny e-shop. Rovnako ako samotny WordPress, aj pluginy je potrebné

pravidelne aktualizovat.

Pouzivatelia

Tu moéZete pridat’ d'alSich pouzivatel'ov, ktori budi mat’ pristup do vasSej WordPress

administracie.

V zédlozke Profil si upravite osobné nastavenie viSho WP adminu: napr. zmenite prezyvku
a profilovy obrazok, ktoré sa budu zobrazovat pod vasimi blogovymi prispevkami.

Nastroje

Prostrednictvom ndstrojov moZete predovSetkym importovat blogové ¢lanky z inych
nastrojov a redakénych systémov alebo exportovat prispevky, ¢lanky a média

z WordPressu.

Dalia uZito¢n4 zdlozka je Zdravie webu, kde ndjdete:
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1. stav svojho WordPressu aj s odporu¢eniami a radami na zlepSenie
2. podrobné informdcie o systéme a nainsStalovanych pluginoch

Stav webu

() Dobri

Stav Infarmace

Stav webu

Fde s& dazvite velkerd kriticke infarmace o konflguraci WordPressu & polo2kach wydad u]l-:l' vasl pozornost

4 doporuéeng vylepseni

Daporucend palokky jsou povalovany 2a piinosné pro vas web, afkoli nejsou tak dilezite pro stanoveni priocdt jake kriticky problém,

miohow zahrnowvat wylepdeni, jako jsou: wkon, uZivatelskd zkuenost a dalsi.

MEli byste smazat neaktivni pluginy Bozpetnost | W
MEN byste smazat neaktivnl Sablony Bezpefnost |
Mili byste poufit trvalou mezipamar objektl Vykon | s
Web nepoufiva protokel HTTPS Bazpecnost |

WordPress pravidelne testuje stav vasho webu a ddva vdam rady na zlepsenie. ZdloZku
Nastroje sa preto oplati pravidelne kontrolovat.

Nastavenie

Tu ndjdete globalne nastavenie svojho webu: vSeobecné informécie o vaSich strankach,
pravidlé pre publikovanie a komentovanie prispevkov, zobrazovanie médii, trvalé odkazy.

A ked uzZ ste tu, urcite si nezabudnite tiez:

1. zmenit ndzov a popis webu..
2. zmenit prednastavené rubriky prispevkov

3. zmenit trvalé odkazy prispevkov
4. nastavit’ schval'ovanie komentarov (moderovanie diskusii)

Kazdy web, ktory pracuje s ditami navStevnikov, by mal takisto mat Zasady ochrany
osobnych idajov (GDPR). Takuto stranku si mdZete vytvorit v zdlozke Sikromie. Tu je
navod, ako na to.
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